MLl vesseli TIETOSUOJASELOSTE

Joutsan kunta

Tietosuojaseloste (yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja)
Laatimispaiva 01.11.2021

1. Toiminnasta vastaava rekisterinpitija

Nimi: Joutsan kunnan sivistys- ja hyvinvointilautakunta
Katuosoite: Lansitie 5

Postitoimipaikka: 19650 Joutsa

2. Tietosuojavastaava

Tehtdva/nimi: Liisa Alfthan
Puhelinnumero: 0403580002

Sahkopostiosoite: liisa.alfthan@joutsa.fi

3. Yhteyshenkil6 /henkilot rekisterida koskevissa asioissa

Tehtdva/nimi: Annikki Lehto
Puhelinnumero: 0408217176
Sahkopostiosoite: annikkilehto@joutsa.fi

4. Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen tietojarjestelma Daisyn kayttajien henkilotietorekisteri.

Daisy tietojdrjestelma on Joutsan kunnan varhaiskasvatuksen kokonaisvaltainen tietojarjestelma.

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja kdsittelyperuste
Rekisterinpitdja kasitteliee henkilbtietoja lakisdateisen varhaiskasvatuksen jarjestamiseen.

Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

Valtioneuvoston asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)

Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)
Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)
Perusopetuslaki (628/1998)

Henkilotietolaki (523/1999)
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https://www.finlex.fi/fi/laki/smur/2018/20180540
https://www.finlex.fi/fi/laki/smur/2018/20180753
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1996/19961128
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2016/20161503
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/1998/19980628?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=Perusopetuslaki%20
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/1999/19990523?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=Henkil%C3%B6tietolaki%20
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Daisy-tietojarjestelma toimii lasten varhaiskasvatuksen paivittdisena apuvalineena kaikille siella
tyoskenteleville tyontekijaryhmille. Lisdksi se toimii yhteydenpitovalineena varhaiskasvatuksen ja
vanhempien valilla.

- Lasten varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen jarjestdminen ja toteuttaminen
- Paivahoidon jono-, paikka- ja sijoittelutilanteen hallinta

- Asiakkaisiin liittyvat yksilolliset paatokset

- Asiakasmaksun maarittaminen

- Lasten paivittaiset lasna- tai poissaolot

- Tyontekijoiden tyoaikakirjaukset seka poissaolot, tydvuorosuunnittelu

- Lasten varhaiskasvatussuunnitelmat

- Pdivahoitolaskutus

- Tiedottaminen, viestinta ja lupakyselyt

6 Rekisterin tietosisalto

Rekisterissa kasitelladn seuraavia henkildtietoryhmia:
- varhaiskasvatuksessa oleva lapsi
- varhaiskasvatuksessa olevan lapsen vanhemmat/huoltajat
- varhaiskasvatuksen henkil6sto
- esioppilaat mikali kunta ndin paattaa
- koululaisten aamu-/iltapaivdatoiminnan lapset

Daisy-Tietojarjestelmassa olevat tiedot (lapset ja huoltajat):
- Henkil6tunnus, lapsen nimi
- Huoltajilta nimi, henkildtunnus, osoitetiedot, puhelinnumerot, sdhkdpostiosoitteet
- Varahakijan/varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot
- Lapsen erityisruokavalio
- Lapsen hoitoaikavaraukset ja toteutuneet hoitoajat / poissaolot

Daisy-Tietojarjestelmassa olevat tiedot (tyontekijat):
- Henkil6tunnus, nimi
- Tyo6vuorosuunnitelmat

- Tyobaikakirjaukset

Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa tehtavanmukaisin kayttéoikeusrajauksin.

7. ReKisterin siinnonmukaiset tietolahteet

Huoltajien ja lasten perustiedot voidaan tarkistaa VTJ:n tiedoista. Tydntekijoiden tiedot lisatdan Daisyyn
kasin tai tuodaan HR-jarjestelmasta. Tietoja tdydennetdan asiakkaan tai hanen edustansa antamien tietojen
perusteella.

8 Saannonmukaiset henkilétietojen luovutukset
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Lakisaateiset valtakunnalliset varhaiskasvatuksen rekisterit.
Tietoja ei muutoin luovuteta sddnnénmukaisesti.

Tietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9 Rekisterin yhdistiminen muihin henkilérekistereihin

Daisy tietojarjestelman rekisteria ei yhdistetd muihin henkilorekistereihin.

10 ReKisterin suojaaminen

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus.
Kayttooikeuden saaminen paivahoitojarjestelmaan edellyttaa kirjallista vaitiolositoumusta.
Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen paatyttya.

Daisy-tietojarjestelman palvelinsovellus ja tietokanta sijaitsevat toimittajan vuokraamalla palvelimella ja
sitd kaytetaan kunnan tydasemilta.

Jarjestelman kaytto edellyttda henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa. Esimiehet paattavat
kayttooikeuksien myontamisestad ja poistamisesta. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista
tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty kayttooikeus. Kayttdoikeus on tehtdavan mukainen ja perustuu
kayttajarooleihin, joille on maaritelty oikeus tehtavanmukaisiin ndyttdihin ja toimintoihin.

Paivakodin tyontekijat ja perhepdivahoitajat kdyttavat dlypuhelimessa tai tabletissa olevaa Daisy -sovellusta
paivittaisessd tydssd. Alypuhelimen ja palvelimen vélinen liilkenne on TLS-salattua HTTPS-protokollan avulla.

Vanhemmat tayttavat varhaiskasvatukseen, esiopetukseen ja koululaisten aamu- /iltapaivatoimintaan
liittyvat hakemukset ja muutosilmoitukset eDaisy Vanhemmat voivat olla yhteydessa paivakotiin
DaisyFamily sovelluksen avulla. Tietoliikenne on TLS-salattua HTTPS-protokollan avulla.

11 Henkilorekisterin ja rekisteritietojen sdilytys

Daisy-tietojarjestelmassa sdilytetaan henkilo- ja asiakastietoja lakisdaateisen maaraajan mukaan.

12 Rekisteroidyn informointi

Rekisteriseloste on nahtavilla pyydettdaessa paivahoidon toimintayksikdissa.

13 Tarkastusoikeus

Henkilo voi esittaa tarkastuspyynnon henkilékohtaisesti tai kirjallisesti. Tiedot pyritdan antamaan nahtaville
viivytyksetta. Tiedot antaa asiakkaan asioita hoitava henkil®. Asiakkaalle jarjestetdan mahdollisuus tutustua
hanta koskeviin manuaali-asiakirjoihin, ndayttéruudulla oleviin tietoihin. Rekisterdidylle ilmoitetaan samalla

mista rekisterin tiedot on saatu, mihin niita kaytetaan ja mihin mahdollisesti luovutetaan.
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Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evatdan, siitd annetaan kirjallinen, ao. vastuuhenkilon allekirjoittama
todistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty.

Rekisteroity voi saattaa henkilGtietojensa kasittelya koskevan asian sosiaaliasiamiehen tai

tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

14 Tiedon korjaaminen

Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
henkilotieto, oikaisee asiakas TAI tyontekija sen omasta aloitteestaan tai asiakkaan pyynnosta tai tdydentaa
olemassa olevaa tietoa riippuen siita, mista lahteesta tieto on saatu.

15 Kielto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta itsedan koskevia tietoja
suoramarkkinointia sekda markkina- ja mielipidetutkimusta varten. Rekisterdidylla on oikeus vaatia
tietojensa kasittelyn rajoittamista, jos henkilotiedot eivat ole paikkaansa pitavia, kasittely on lainvastaista
tai, jos tietoja ei enaa tarvita.

16 Sisaiset rekisteritoiminnan ohjeet ja koulutus

Tietojarjestelman kayttajille on laadittu kayttdohje, jota pidetdan ajan tasalla. Uudet tyontekijat
perehdytetdan jarjestelmaan koulutusten seka tyoyksikoissa tapahtuvan perehdytyksen avulla.



